
 

 دانشگاه صنعتی خواجه نصیرالدین طوسی

 المللمعاونت بین

 

 

 ملاحظات مسئول اقدام اقدامات لازم مرحله

1 
 اخذ پذیرش مقاله از برگزار کننده همایش

 شرکت در کنفرانستکمیل فرم درخواست 

 معاونت پژوهشی دانشکده مدیر گروه وارسال فرم درخواست به 

عضو هیات علمی 

 متقاضی
 

2 

و در شورای دانشکده و کسب  بررسی درخواست در جلسه گروه

 دانشکدهموافقت 

 المللارجاع درخواست از دانشکده به معاونت بین

/معاونت مدیر گروه

 پژوهشی دانشکده

در صورت عدم تایید به 

 شودمتقاضی عودت می

3 
 ای در خصوص موارد اداری و مالینامهبررسی آئین

 ارزیصدور نامه

 مالی-امور اداری و مالی از معاونت اداریدیگر در خواست انجام 

 المللینب تمعاون
در صورت عدم تایید به 

 شودعودت می دانشکده

4 
انجام امور اداری و مالی شامل صدور حکم مأموریت و پرداخت کمک 

 هزینه 
  مالی-اداری تمعاون

 کنفرانسگشت از تسویه حساب پس از باز

1 
 م تسویه حسابفرتکمیل و ارائه 

 پیوست کردن اصل اسناد مالی و کپی حکم مأموریت

 اونت پژوهشی دانشکدهعدرخواست تسویه حساب به مارائه 

عضو هیات علمی 

 متقاضی
 

2 
 تایید اولیه مدارک ارائه شده و ارسال درخواست تسویه حساب به

 الملل دانشگاهدفتر معاونت بین

معاونت پژوهشی 

 دانشکده
 

3 
 اسناد و مدارک مالیبررسی 

جهت  نشگاهدا یمال-یارائه درخواست تسویه حساب به معاونت ادار

 تکمیل فرایند تسویه حساب

  المللمعاونت بین

 

  شرکت در کنفرانس خارجی و تسویه حسابگردش کار تقاضای اعضای هیات علمی برای 


